國立臺北商業大學進修學制105學年度第2學期導師會議紀錄
時　　間：106年2月20日(星期一)下午5時30分至6時00分
地　　點：本校行政大樓7樓行政會議廳
出席人員：（如簽到表）
應　到：53位　　實　到： 46  位
主　席：張校長瑞雄　　　　　　　　　　　　　記　錄：馬景嵩
壹、主席張校長致詞：
各位主管、各位主任、各位導師大家晚安。首先，謝謝各位導師犧牲晚上的時間參與開會，並擔任我們進修學制的導師，我們知道進修學制很多同學都是白天需要工作，所以有些來上課的時候可能會精神不濟，各位導師要特別注意這些同學的休息狀態，那些請假或者沒有請假就翹課的，麻煩各位導師特別注意一下，盡量讓我們同學有正常的學習過程，等下就請各個單位針對各位導師應該注意的事項擇要重點報告，以上謝謝。
貳、教務長報告
校長、各位主管、各位同仁大家好，教務處這邊有提供一些書面的傳達事項，麻煩各位老師在班會的時候多加宣導，那我這邊做幾點補充，第一點:我們今年的二技一年級缺額有七人，我們也全部收滿，分別在會資、商務、企管、資管四個系有轉學生進來，再麻煩導師跟進關懷。第二點:這學期已經開放跨系跨學制選課，第二階段選課採取線上選課系統，目前部分科系仍然採用傳統作法，一律要求學生持紙本作業，這部分可能學生也會有意見，跟導師講或跟系主任講，我們也會持續跟系主任溝通，既然有電腦系統，就不必要學生跑單，盡量方便學生，當然各系科有自己的考量，不過以全校來講，還是希望以方便學生為主，在審查學生資料時，各系科要去做一些拿捏。第三點:這學期禮拜六比較特殊，包括2/25、4/1、5/6、5/27、6/3，有五個禮拜六是停課的，請各位導師跟班上同學通知，如有兩班是以禮拜六為主的班，一般都訂在乙班，禮拜六都是必修課，所以停了那麼多各位導師要自行調整授課進度，以上謝謝。。
叁、總務長報告
校長、各位主管、各位老師，除了書面的資料以外，也要向各位報告幾點，第一點:承曦樓的淋浴間，研究室八樓跟九樓，這禮拜可以施工完畢跟做驗收，所以下禮拜開始可以啟用。第二點:在這個學期裡面，我們繼五育樓的廁所，東側跟西側這裡整修完畢之後，我們會開始做圖書館廁所的整修，以及六藝樓整棟樓冷氣的更換，大概在這個學期暑假的時候開始做，同時我們也會向教育部提出申請，因為我們現在各棟大樓都有電梯，但是體育館跟六藝樓是沒有電梯的，所以我們會向教育部提出申請無障礙的設施，也會開始規劃這兩棟大樓電梯的設置。另外在我們學校B1，美髮部跟影印部在寒假的時候也已經整修完畢，所以各位老師在公餘的時候，可以發現整個面積擴大了很多，能夠提供更多更好的服務。本學期開始，同學去用餐會發現有些有開發票、有些沒有開發票，我在這邊也做一個說明，有開發票跟沒有開發票，我們問過都是合法，因為有些廠商已經開始跟學校申請營業地的登記，所以如果新攤商向學校申請了，然後他的每月營業額20萬內的話，他是可以免開發票，另一部份舊的攤商是跟萊萊有簽約，統一由萊萊開發票，所以有些同學反應有的有開發票，有的沒有開發票，主要就是因為當初跟我們的承包的地下餐廳所簽的合約，所以兩種都是合法，各位老師有同學問到可以做一個宣達。還有一點就是我們已經向智財局申請商標的專利，我是不太清楚夜間部系學會或者是學代會有沒有製作國立台北商業大學的一些服飾等等，如果有的話，沒有牽涉到營利的話，就向學校報備，如果有對外販售的話，還是要向學校提出申請，因為我們已經向智財局申請到了國立台北商業大學的商標，我們也已經在行政會議通過整個學校商標的管理要點，詳細的都已經公布在網站上面，如果說學生會或系學會有疑問的話，可以和我們經管組來接洽，謝謝。
肆、學務長報告

校長、各位主管，還有各位導師大家好，學務處的工作報告我們各組等下會做一個比較詳細的說明，那這邊有幾點重點的部分，再請導師幫忙做一下宣導。第一個部分就是如果夜間部的同學有碰到家庭或個人有一些急難的事項，請記得幫同學提出急難救助的申請，那另外一個可能要麻煩各位導師加強宣導，因為學校最近在學期中有發生所謂的詐騙案件，類似事件還是層出不窮，請各位導師要對同學關於詐騙加強宣導，另外一個是有關於賃居安全的問題，也請各位導師幫忙一下，我們夜間部同學有很多也是來自於外地，他們在外面租房子，有三點要請各位導師幫忙宣導，第一個就是請同學們檢查消防設備，就是包含了滅火器、菸蒂的警報器。第二個部分是逃生通道的順暢，要請他們自己做一下檢查，第三個有關於電器插座的使用，不要同一個插座上插過多電器，造成電流量負荷過大產生走火的現象，有關於這三點請各位導師在班上幫忙做一下宣導，那另外就是我們夜間部同學可能在白天上班，晚上要趕來上課，有的同學可能騎乘機車，還要請各位導師幫忙宣導，來校的時候請他們不要急也不要趕，雖然上課很重要，但是還是要請他們注意交通安全，這幾個比較重要的事項，請導師幫忙做一個宣導，後面的部分再請各組做一個詳細的說明，謝謝。
伍、生活輔導組組長報告
校長各位師長大家好，生輔組的報告資料在第15、16頁，請各位導師參閱，其中針對第四點做一個報告，班上的男同學不管有沒有服過兵役，麻煩再提醒男生他們在3/7以前備妥相關資料向進修學制的馬先生來申請相關的事宜，麻煩請導師協助宣導，謝謝。
陸、課外活動組組長報告

校長、各位主管、各位老師大家好，課外活動組的書面資料在第18頁請各位導師參考一下，麻煩各位老師再提醒同學，有關學貸的部分，有的時候會有一些同學，尤其夜間部的同學時間的關係拖住或延誤，那請提醒他們務必準時，延誤一兩天就會麻煩他可能要自己到銀行去辦理，我們還是會協助他們，但是就會增加一點手續上的困擾，那麻煩各位老師再負責叮嚀一下，有關獎學金的部分，系辦都有通知也請各位老師再麻煩幫我們叮嚀一下，謝謝各位。
柒、心理諮商組組長報告
          校長、各位導師大家好，心理諮商組的工作報告請參見書面資料第19、20頁，那我擇兩點重點跟各位老師報告，首先是我們這學期的導師會議是今天舉行，導師知能研習是在4/19併同日間部一併舉行，另外有關第19頁（7）請各位導師稍加留意，學校有聘請住校的精神科醫師，他的服務時間是在週三，如果您班上有學生需要精神科醫師的服務，也請跟我們心理諮商組聯繫排定個案，謝謝。
捌、軍訓室輔保人員報告
校長、各位長官、各位導師大家好，向同學提醒校安中心的電話，如果有發生任何問題，我們24小時專線都是暢通的，電話是2322-6199，報告完畢。
玖、臨時動議
校長：
請各位導師針對以上的報告有沒有任何問題或是想到其他問題的。
學務長：
各位導師我這邊還有一項補充，有關於第18頁課外活動組這邊第三點的部分，這是很多同學忽略掉的校外各式獎學金，校外的獎學金有的是地區性的，就像桃園地區或者高屏地區，他們的地方政府，或者是有一些宗教機構，都有提供類似的獎學金，學務處都統一放在課外活動組的獎學金專區裡面，再請各位老師麻煩跟同學宣導，只要符合在居住地，或符合條件的，很多的校外獎學金都可以提出申請，這個部分也請各位導師可以加強宣導，以上補充，謝謝。

校長：
謝謝學務長的補充說明。校外獎學金其實也很多，學務處都會公告，盡量通知到各個同學，導師在班級會議的時候也盡量宣導讓同學參考，能夠申請就盡量申請。大家有沒有其他問題?假如沒有的話，剛剛宣讀的事項有一些deadline，譬如說就學貸款、兵役上或是申請都有一定的期限，麻煩各位老師提醒同學注意，假如今天沒問題我們會議就到這邊，謝謝大家，也謝謝學務處的同仁。
壹拾、散會：下午6時00分
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