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國 立 臺 北 商 業 大 學 進 修 部 新 生 注 意 事 項  

 有關進修部教務處、學務處以及系辦助教等聯絡資訊，請參閱【新生註冊須知】

附表說明。 

 教務處進修部網址：請隨時注意最網頁新消息公告 

     https://dce.ntub.edu.tw/ 

 ~教務法規宣達~ 摘錄新生重要法規內容 

    其他法規請上網至: 【本校首頁】→【教務處】→ 

    【教務法規】詳細閱讀 

      https://acad.ntub.edu.tw/p/426-1004-21.php?Lang=zh-tw 

 學分抵免 

節錄抵免科目學分條文規定 

(詳請參閱本校學生抵免科目學分辦法) 
補充說明 

第 2條 
申請抵免科目若為專業科目者，其原修習時

間須在申請抵免的前十年以內始得申請。 

申請學分抵免專業科目修習時間需在 10

年以內。 

第 11 條 

四技轉學或轉系生，轉入二年級上學期者，

其抵免學分總數以轉入該系一年級總學分數

三十六學分為限。轉入三年級上學期者，其

抵免學分總數以轉入該系一、二年級應修學

分總數七十學分為限 

轉學至四技二年級上學期就讀者，抵免學

分以 36 學分為上限。轉學至四技三年級

上學期就讀者，抵免學分以 70 學分為上

限。 

第 13 條 

抵免科目學分之申請及審核： 

一、應於入轉學、轉系科或取得學分之次學

期，於開學正式上課日起二週內提出申

請並完成之，逾期不予受理。 

二、學生應檢具成績單或原始成績證明，逕

向所屬院、院、系（所）及相及相關單

位提出申請並完成核章後，再送教務單

位複核。 

三、抵免科目學分之審核，通識課程及共同

科目由通識教育中心負責初核；專業科

目由各院、院、系（所）負責初核；體

育與軍訓科目分別由體育室及軍訓室負

責初核，並由教務單位程序複核。 

學分抵免請於開學二週內提出申請， 

115-1 學期開學日為 115 年 9 月 7 日， 

請於 9月 19 日(六)以前申請。 

抵免申請書表單，請自行下載 9-1 或 9-2 

https://dce.ntub.edu.tw/p/412-1029-

147.php?Lang=zh-tw 

抵免流程： 

1. 填寫抵免申請書(通識科目、體育、專

業科目，請分開填寫)、檢附成績單。 

2. 「審查人簽章」給授課教師簽名。通

識科目請參考通識教育中心網頁公告

之抵免作業流程圖。 

3. 送初核單位(專業科目送系辦、通識科

目送通識教育中心、體育送體育室)。 

4. 教務處進行複核，完成抵免。 

 
教務法規 

 
教務處進修部 
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 教務處相關重要規定 

項目 進修部四技 

學雜費
收費標準 

進修部四技新生在一般修業年限內，每學期需繳交定額學雜費(每學期為新臺幣

21,875 元)、並繳交「電腦及網路通訊使用費」(非住宿生新臺幣 400 元、住宿生新臺

幣 600 元)及依學務處每學年招標金額繳交「團體保險費」。延長修業年限學生收費方

式另訂之。 

修業年限

及學分 

1. 應修學分數參見各所屬學年各系及通識課程科目表規定修習。 

2. 各系修業年限以四年為原則，所修學分總數至少須修滿 128 學分。 

延長修業

年限 
至多得延長二學年 

修習學分

數上、下

限 

9~25 學分/學期 

請假 

1. 學生因故不能上課者，應依請假規則辦理請假手續；經核准給假而缺席者為缺

課，未經准假擅自缺席者為曠課。 

2. 一般上課期間請假(非期中、期末考試週)：學生因故不能上課，應依本校「學生

請假規則」辦理。可透過學生資訊系統線上請假，相關規定請參閱學務處進修部

網頁 https://stud.ntub.edu.tw/p/404-1007-84218.php?Lang=zh-tw，請假或缺

曠問題請洽學務處進修部 02-2322-6245 林小姐、02-2322-6319 施小姐。 

3. 期中、期末考試週請假：因故不能參加期中考試及期末考試者，係因公假、直系

尊親屬之喪假、傷病、懷孕、分娩、撫育三歲以下子女、生理日致上課困難而核

准之事（病）假、分娩假、生理假或其他專簽核准請假者，得依本校「學生成績

與請假補行考試處理要點」規定請假補考。考試週請假程序須用紙本假單辦理，

詳細請洽五育樓 1 樓教務處進修組。 

4. 學生因公假、直系尊親屬之喪假、傷病住院、法定傳染病、懷孕、分娩、撫育三

歲以下子女、生理日致上課困難而核准之事（病）假、分娩假、生理假或其他專

簽核准請假者，其補考成績按實際分數給分，其餘各假，補考成績 60 以上者，

其超出部份以七折併計，不及格者以實得分數計算。 

扣考 

1. 任一科目缺、曠課總節數(含請假)達該科全學期授課總節數三分之一者，不得參

加該科目期末考試，該科目學期成績以 0分計。 

【例如】國文課 1週上 2節課，一學期 18 週共上課 36 節課，缺、曠達 12 節

課，該課程即扣考，以 0分計算。 

2. 惟擔任校內各項會議學生代表且出席相關會議、參加校內外活動並請准公假及因

重大傷病、懷孕、分娩、撫育三歲以下子女、直系尊親屬逝世而核准之事

（病）、分娩、喪等假或其他專簽核准請假者不在此限。  

休學 

1. 新生及轉學生入學第一學期為配合入學資格審查作業，除依法服兵役、重病、學

業因素及其他特殊原因申請核准外，不得辦理休學。 

2. 學生因故申請休學，得向教務單位申請休學一學期，一學年或二學年。休學二年

期滿，因重病、家庭經濟不佳或特殊事故等無法及時復學者，經專案申請核准

後，酌予延長年限，但至多以二學年為限。 
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項目 進修部四技 

退學 

(摘錄) 

1. 逾期未註冊或休學逾期未復學者。 

2. 操行成績不及格，經學生事務會議決議退學者。 

3. 修業年限屆滿，仍未修足應修之科目與學分數者。 

4. 學期曠課節數累積滿 45 節者。 

5. 學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩學期達該學期修習學分總數二分之一

者（休學前後視同連續）。 

轉系 

1. 學生申請轉系科應依本校「學生轉系科辦法」及「行事曆」規定期程。日間部與

進修部不得互轉，並經轉系審查委員會審查通過。 

2. 學生轉系以一次為限(其他特殊原因經專案簽准者除外），既經核定後，即不得再

申請轉入別系或返選原系。惟適應不良時，得於開學後一週內申請回原系組肄

業，但不得再申請轉系組。 

3. 學生在休學期間不得申請轉系。 

選課 

 學生選課請依照各系(科)所入學當年度「課程科目表」、「新生通識學分規劃」及相

關選課辦法及規定修習。專業必修課程科目，應於本班修習，由系助教進行配課，

學生無法自行在系統退選必修課程。 

 https://dce.ntub.edu.tw/p/412-1029-2251.php?Lang=zh-tw 

 https://cge.ntub.edu.tw/p/412-1019-106.php?Lang=zh-tw 

 本校選課分三階段方式選課： 

① 第 1、2 階段(舊生選課)：115 年 8 月 10 日(一)至 8 月 13 日(四)止、8 月 24

日(一)至 8 月 27 日(四)止。 

「必修」課應在本班修習，由系助教進行配課，學生無法自行在系統退選必修

課程。 

② 第 3 階段(舊生、新生、轉學新生選課)：115 年 9 月 7 日(一)下午 14:00 至 9

月 12 日(六)晚間 23:59。。 

※選課問題請洽各系、通識中心辦公室、體育室。 

進四技學生 

【必修課程】應在本班修習，由系助教進行配課，學生無法自行在系統退選必修

課程。同學於網路選課期間請自行上網選【專業選修】課程。進四技一年級【體

育】課程為必修，每週授課二小時 0學分，採隨班上課方式，學生無須自行選

課。進四技二至三年級為必修，每週授課二小時 0學分，採興趣選項上課方式，

學生須自行選課。 

 

 網路選課流程 

 由學校首頁(https://www.ntub.edu.tw/index.php?Lang=zh-tw) 

學生→ 學生資訊系統  進入選課系統選課。 

 第一次登入帳號為學號，密碼為身分證字號(含英文字母大寫)。 

 
學生資訊系統 
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1.步驟一：登入學生資訊系統 

學生資訊系統(請按我) 

 

 

學生經由選課系統>進

入選課系統 

2.步驟二：線上選課 

進入選課系統 

 

 

  選課 Q&A 

Q1 選課作業期程為何? 

A 

1.第一學期： 

(1)新生: 新生必修課程由各所系科辦公室助教統一配課，不得退選；選修課程由學生自行於開學當

週進行加退選。 

(2)在校生: 

 A.開學前之網路選課：請依各學年學期行事曆所訂日期時程辦理。 

 B.開學當週之網路選課，可辦理跨系/學制/校及加退選等。 

   ※如課程已超過選修人數上限者，請至所系科辦公室洽助教協助處理。 

     所有課程加退選請於規定期限內完成，逾期不予受理。 

2.第二學期：請依各學年學期行事曆所訂日期時程辦理。 

3.每學期另於學校網頁(首頁)及教務處網頁公告選課日程。 
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Q2 班級課表如何查詢? 

A 由學校首頁(https://www.ntub.edu.tw/index.php?Lang=zh-tw)    路徑:學生→ 班級課表查詢 

Q3 教學大綱如何查詢? 

A 
1.由學校首頁→學生→ 課程資訊查詢 →點選課程，即能超連結至教學大綱。 

2.由學校首頁→學生→ 班級課表查詢 →點選課程，即能超連結至教學大綱。 

Q4 跨系(科)、跨學制如何選課? 

A 
經由學生資訊系統進入選課系統進行加退選課，特殊情形需以紙本方式填具「學生選課申請書/學生報

告書」後經授課教師、教學單位主管同意後進行選課。 

Q5 跨系(科)、跨校、跨制、跨所選修的學分如何採計? 

A 必修課程應在本班修習，選修課程學分數依各系規定上限學分數予以採計。 

Q6 低年級修高年級課程限制? 

A 
學生須符合各系規定，經各該系科主任核准，得修習較高年級課程或加修一至二門科目，不受學分上

限限制。 

Q7 能否減修、加修? 

A 

1.學生遇有特殊情況不能修足該學期最低學分數，得填寫學生報告書檢具證明經學生科系所主管核可

後，酌減修習學分數。 

2.學生填寫學生報告書，經各該系科主任核准，得修習較高年級課程或加修一至二門科目，不受學分

上限限制。 

Q8 體育課程相關規定? 

A 

1.進四技一年級為必修，每週授課二小時 0學分，採隨班上課方式；若有特殊狀況無法隨班 

  上課者(如補修或轉學生)需依規定經體育室主任核准，始可修讀同年級班級之體育課。 

2.進四技二至三年級、進二技一年級為必修，每週授課二小時 0學分，採興趣選項上課方式。 

3.進四技四年級、進二技二年級為選修，每週授課時數二小時 1學分，採興趣選項上課方式， 

  該課程之學分認計方式依各系規定。 

Q9 通識課程選修相關規定? 
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A 

進二技、進四技學生請參照通識中心網頁：進四技、進二技新生通識課程學分一覽表，選修前請確認

分類領域課程名稱。 

路徑: 通識課程 > 課程地圖及架構  

Q10 如何撤選? 

A 

期中考後二週內，填具「學生選課申請書」，勾選「撤選」(限撤選 1科且撤選後總學分數不得少於該

學制所規定之最低學分數)，經任課老師及系所主管同意後，將申請表送至系辦。撤選之科目，歷年成

績單之成績欄中應註記「撤選」之字樣，但不列入學分及成績計算。撤選之學分費不予退費，且該課

程撤選前之缺曠課紀錄不得註銷。 

 


