
國立臺北商業大學<進修部>企業徵才公告表 
 

＊工商企業登記前請先參閱說明事項                                                                                  11108 更新版 
 

日期 
Date 

 年     月    日 

yyyy/mm/dd 

營 業 (或統一) 證 號 

EIN / Uniform Number 
(必填)  

機構 名稱 
Company Name 

  
連絡人 
Contact 

Man 
  

電話 
TEL. 轉 

機構 地址 
Company Address 

郵遞區號  

市     區      路   段    巷   弄    號     樓    室  

J
o

b
 D

e
s
c
rip

tio
n 

工 

作 

說 

明 

職  稱 
Title 

  

工作內容 
Job content 

  

上班時間 
Working hours 

 至   
薪資待遇(必填) 

salary 

□ 月薪 Month 
□ 日薪 day 
□ 時薪 hours 

 至  
To 

 

□有經驗 
□無經驗 
□皆可 

其它說明 
Other Inf. 

是否依能力調薪 □是 □固定薪 

C
o

n
d

itio
n 

求
才
條
件 

系別 
Department 

□不拘 夜二技 □會資 □財金 □財稅 □商務 □企管 □資管 □應外 □男  □女 

 
夜四技 

夜二專 

□會資 □財金 □商務 □企管 □資管 

□企管 □應外 
人數:__ 人 

其它說明 
Other Inf. 

本校學務處進修部學生利用夜間到校修課，約佔 85%以上同學具有工作經驗，故薪資待遇建議時薪 185 元
起，日薪 1500 元起，月薪 26000 元起，請企業找學務處進修部學生之際多加酙酌，謝謝合作！ 

 
 
 

A
p

p
lic

a
tio

n
 p

re
p

a
ra

tio
n

 

應
徵
事
宜 

截止日期 
Deadline 

於公佈日期 20 天左右    
應徵方式 

Application method 
□1.電話洽詢   □2.逕寄資料   □3. E-mail 

需備資料 
Prepare data 學生證  □簡歷表 □成績單□中/英自傳 □退伍影印本  □其它___________ 

其它事項 
Other Inf.  

﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍ 
 

 

一、本校就業輔導有下列單位，請按工作性質找相關單位處理(總機電話：02-3322-2777 再轉各單位)。 
 

學 制 類  別 學 齡 承辦單位 聯絡時間 聯絡方式 備 註 

進修部二專 

二技、四技 
夜間部在校生 19 歲以上 

學務處 

進修部 
14:00~21:00 

聯絡電話 

總機轉 6245、6252 

進修部學生 

上課時間為 18:30 起 

日間部五專、 
二技、四技 

日間部在校生 

校友 
15-20 歲 

研發處 

就輔組 

企業直接上本校「實習就業 e 化平台」 

進行『企業註冊』、『職缺刊登』 

http://get.ntub.edu.tw/ 

二、本表專供徵求進修部在校生就業用，可影印重覆使用。 

或 e-mail 至進修部企業徵才專屬信箱：nnboss@ntub.edu.tw 
三、本校進修部學生利用晚間到校修課，約 85% 以上同學都已具有工作經驗，故每月待遇建議最低起薪資  

              為 26000 元起，時薪 185 元起，日薪 1500 元起，請企業於找進修部學生之際多加酙酌，謝謝合作！ 

四、企業機關徵才時請檢附營利事業登記證、開業證照或法人登記證等相關證件影本。 

說明事項 

94998251

勤業眾信聯合會計師事務所

審計部-庶務助理

0830        1730 $28,000 $30,000

3

104投遞

111      11       14

02-2725-9988       6666吳芃萱Claire

台北          信義           松仁             100 20

1. 系統資料維護及管理     2. 統計報表資料彙整      3. 協助開立帳單、費用單據掃描整理
4. 課程現場事務處理         5. 信件快遞函證收發登記及發放      6. 協助組上行政作業相關事務

1. 主動積極、細心、良好溝通能力。 2. 能樂於繁瑣文書處理工作並能找出方法有效的完成。 
3. 熟悉Office軟體(Word、Excel、PowerPoint等)。    4. 無審計經驗可。

請至104人力銀行投遞  →  計部-庶務助理(台北)並上傳 附件「工作申請表」

http://get.ntub.edu.tw/


  
 

 

 

 

 

 

工 作 申 請 表  

應 徵 部 門 
□審計  □稅務  □風險諮詢   

□財務諮詢  □管理顧問  □行政 
應徵工作職稱  

希望工作地點 
(請依個人興趣按 1.2.3.次序標明) 

□台北 □新竹 □台中 □台南 □高雄 

 

一  

、  

個 

 

人 

 

資 

 

料 

姓 名 

(中) 
性 別 □男    □女 國 籍  

二 

吋 

半 

身 

照 

片 

(英) 
出生日期  年 齡  

特殊身份 
□ 原住民 

□ 領有殘障手冊 

身份證或 

護照號碼 
 

婚 姻 

狀 況 

□已婚 

□未婚 

行動電話  
E-Mail 

Address 
 

聯絡地址 
(適用至   年   月   日) 

□□□ 電 話  血型：       

身高：       

體重：       
永久地址 

□□□ 
電 話  

健康狀況 
有無任何生理缺陷或疾病？ 

□無     □有 
曾任職本所 

或關係企業 

□ 是＿＿＿＿＿＿_(期間/職位) 

□ 否 

兵役狀況 
□已服役 □未服役 □現 役 □免 役，原因：         

何時退役：        

個人特質 
個人興趣、專長、優缺點及嗜好 

二  

、  

教 

育 

背 

景 

教育程度 學 校 名 稱 在 學 期 間 主 修 科 系 地 點 畢 ／ 肄 

高 中 、 

專 科 
   年  月－  年  月    

大 學    年  月－  年  月    

研 究 所    年  月－  年  月    

其 他    年  月－  年  月    

O-007 (12/2021) 

＊本申請表係用作應徵勤業眾信聯合會計師事務所暨其關係機構，申請人之填寫事項與內容，均為申請

人同意提供。(特殊身份、婚姻狀況、兵役狀況等欄位非必填，申請者可自行決定是否填寫) 

＊申請人同意本所/公司查證本申請表內所填各項內容，如有虛偽不實者，願按勞動基準法第 12條規定

受解職處分。 

＊申請人是否曾領取勞工保險職業病腦心血管疾病給付。□是  □否 

簽名:_______________________________             日期:________________________ 



 

三  

、  

語 

言 

及 

電 

腦 

能 

力 

語 言 能 力 （以很好、好、平平，表示程度） 

外國語文 聽 讀 說 寫 檢定考試名稱／成績 

英  文      

日  文      

其他語文      

電 腦 能 力 （以勾選 方式表達能力） 

 精 通 尚 可 未曾使用  精 通 尚 可 未曾使用 

Word    Internet    

Excel    其他           

Power Point    其他           

四  
、  
專 
業 
資 
格 

已 取 得 之 專 業 資 格  取 得 日 期 

通過會計師考試  □是， □中華民國／□其他    ； □否 
 

  

  

五
、
特
殊
訓
練
、
獎
學
金  

 
 
 
 
及
其
他
榮
譽  

  

  

  

  

六  

、  

社 

團 

活 

動 

及 

工 

作 

經 

歷 

曾參加之課外活動（例如：班上組織、運動、出版、社團或其他活動） 

期    間 活動名稱 擔任職務 內 容 說 明 

    年   月－    年   月    

    年   月－    年   月    

    年   月－    年   月    

工作經歷（將目前或最近之工作經歷最先列出） 

任 職 期 間 公 司 名 稱 職稱及工作性質 薪   資 離 職 原 因 

    年   月－    年   月     

    年   月－    年   月     

    年   月－    年   月     

    年   月－    年   月     

(註:若兩年內曾擔任任何公司之董監事或等同職位，亦應列出。) 



 

七
、
生
涯
規
劃 

 
 
及
工
作
期
望 

 

 

是否有繼續深造的計劃？ □否   □是，請說明：          何時      

是否報考公職：□否   □是 

  

八  

、  

家 

庭 

狀 

況 

親屬關係 姓    名 服  務  單  位 職    稱 

    

    

    

    

    

    

九  

、  

其 

 

他 

 

目前是否和其他會計師事務所或公司有聘雇約定   □否  □是，請說明               

 

是否曾牽涉任何刑事、民事或犯罪案件     □否     □是  

 

是否曾涉任何金融非法行為（例如：洗錢行為）    □否  □是 

 

是否有親友任職本所／公司  □無  □有   親友姓名：           職級：       

 

承上題，與親友之關係 (請勾選)：□ 配偶                □ 同居人       

                □ 子女 (包含繼親)      □ 孫子女 (包含繼親)   

                □ 兄弟姊妹 (包含繼親、異父母、姻親) 

                              □ 父母 (包含繼親、姻親)  

                              □ 祖父母 (包含繼親、姻親) □ 外祖父母(包含繼親、姻親) 

 

承上題，所屬部門 (請勾選)：□ 審計與確信服務    □ 稅務服務         □ 法律諮詢服務   

                          □ 財務顧問服務      □ 風險諮詢服務     □ 管理顧問服務 

            □ 行政部門 

 

向你推薦本所／公司之人士              職級：                             

十  

、  

備  

 

註  

（本表內各欄若有附加說明，請用此處空白） 

 

 

 

 

 



`自  傳 姓 名： 

 

 

自傳寫作內容參考（請簡單扼要，約 500 字）： 

家庭狀況 自述(性情、志趣、專長、宗教信仰等) 

求學經過及感想 將來之志願與抱負 

工作經驗及心得 其他 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 
 


