[bookmark: _GoBack]求才單位：臺灣大學秘書室
誠徵：全職工讀生 
【職務名稱】：全職工讀生 
【需求人數】：1 名
【工作時間】：週一至週五8:00AM~17:00PM (彈性30分鐘)
【工作地點】：台北市大安區羅斯福路4段1號
【工作內容】：(一)公文傳送、收發
             (二)洽公師生、訪客之協助接待 接聽電話
             (三)會議庶務工作
             (四)辦公室環境清潔維護
             (五)機動性協助及臨時交辦事項
【工作日期】：時間預計自112年7月起
【工作條件】：(1)具學生身分 (大專院校夜間部學生優先)
(2)認真負責、守時、具工作熱忱及穩定性高者 
(3)樂於學習、主動積極 
(4)可配合長期工讀者佳 
(5)具電腦文書處理能力
【工作待遇】：26,400元/月，符合勞基法
【福利】：依本校工讀生薪資標準/有勞健保、勞退金提撥
【E-mail】：wangjinru@ntu.edu.tw
【聯絡人】：王小姐

※合格者將通知通面談、不合格者恕不逐一回信
※信件標題請註明: 履歷表(您的姓名)應徵全職工讀生
※履歷內請附:照片、姓名、聯絡電話、e-mail、最快到職日、簡單自述
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求才單位：臺灣大學秘書室   誠徵：全職工讀生     【職務名稱】：全職工讀生     【需求人數】： 1  名   【工作時間】：週一至週五 8:00AM~17:00PM ( 彈性 30 分鐘 )   【工作地點】：台北市大安區羅斯福路 4 段 1 號   【工作內容】： ( 一 ) 公文傳送、收 發                  ( 二 ) 洽公師生、訪客之協 助 接待   接 聽電話                  ( 三 ) 會議 庶務工作                  ( 四 ) 辦公室環境清潔 維護                 ( 五 ) 機動性協助及臨時交辦事項   【工作日期】：時間預計自 1 1 2 年 7 月起   【工作條件】： (1) 具學生身分   ( 大專院校夜間部學生優 先 )   (2) 認真負責、守時、具工作熱忱及穩定性高者     (3) 樂於 學習 、 主動 積極     (4) 可配合長期工讀者佳     (5) 具電腦文書處理能力   【工作待遇】： 2 6 , 40 0 元 / 月，符合勞基法   【福利】：依本校工讀生薪資標準 / 有勞健保、勞退金提撥   【 E - mail 】： wangjinru@ntu.edu.tw   【聯絡人】：王小姐     ※ 合 格者將通知通 面 談、不合格者 恕不 逐一回信   ※信 件標題請註明 :  履歷表 ( 您 的姓名 ) 應徵 全 職工讀生   ※履歷內 請附 : 照 片、 姓 名、聯絡電話、 e - mail 、 最 快 到 職日 、 簡 單 自述      

