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教務處進修部

北商大教務處進修部網址:
https://dce.ntub.edu.tw/
~教務法規宣達~ 摘錄新生重要法規內容
其他法規請上網至: 【本校首頁】→【教務處】→[image: ]
教務法規

【教務法規】詳細閱讀
· 學分抵免
學則 第 十五 條 
轉系、轉學及重考入學生，入學前已修習及格之科目與學分，經申請准予抵免學分者，得採計為畢業學分，並依照學生抵免科目學分辦法辦理。抵免學分之申請，須在轉系、轉學或入學後第一學期開學正式上課日起二週內提出申請辦理並完成之，逾期不予受理。抵免學分辦法另訂之。
抵免科目學分辦法 (摘錄) 
申請抵免科目若為專業科目者，其原修習時間須在申請抵免的前十年以內始得申請。
已取得學士層級以上(含)學位者，入學二技進修部前已修讀學士層級以上相關領域同性質科目學分得辦理抵免，專業科目最多抵免9學分，通識課程最多抵免6學分。
四技生以五專學力申請抵免者，其專科一至三年級修習之科目不得辦理抵免；二技生以大學學力申請抵免者，其大一至大二修習之科目不得辦理抵免。
· 修業年限、學分、成績
學則 第 十六 條 
本校採學年學分制，二年制各系修業年限不得少於二年，所修學分總數至少須修滿72學分。四年制各系修業年限以四年為原則，所修學分總數至少須修滿128學分。學生在修業期限內，未能修足規定學分者，得延長修業年限，至多得延長二學年。
學則 第二十七條 
凡學業成績不及格者，均不得補考，亦不給學分，必修科目不及格須重修。 
學則 第二十八條
學生因病、分娩或不可抗力事故未參加期中、期末考試時，應事先或立即提出證明(公假.傷假.重大傷病等醫院開立證明)，並依學生請假規則規定辦理請假手續。學生請假規則另訂之。
學則 第二十九條 
學生之期中、期末考試，因故請假經核准者，其補考成績以六十分為基數，超過部分七折計算，不及格時按所得成績計算，但因公假、重病住院、直系尊親屬之喪假及因懷孕、分娩、撫育三歲以下幼兒、而核准之事（病）、分娩假補考者，免予折扣計算。
學則 第五十八條 
進修部二年制及四年制各系學生，每學期修習學分數不得多於25學分，不得少於9學分。惟若有實際需要增、減修學分者，得經各該系主任依據相關規定核定之。
採「學分累計制」之進修部四年制學生， 每學期無修習最低學分數限制。
· 轉系、輔系、雙主修
學則 第三十四條 
學生轉系依下列規定辦理(摘錄)：
學生轉系別日間部與進修部不得互轉，並經轉系審查委員會審查通過。
學生轉系以一次為限(其他特殊原因經專案簽准者除外），既經核定後，即不得再申請轉入別系或返選原系。惟適應不良時，得於開學後一週內申請回原系組肄業，但不得再申請轉系組。
學生在休學期間不得申請轉系。
· 請假、休學、復學、退學 
學則 第三十八條  
學生因故不能上課者，應依請假規則辦理請假手續；經核准給假而缺席者為缺課，未經准假擅自缺席者為曠課。 
學則 第三十九條 
任一科目缺、曠課總節數達該科全學期授課總節數三分之一者，不得參加該科目期末考試，該科目學期成績以零分計，惟擔任校內各項會議學生代表且出席相關會議、參加校內外活動並請准公假及因重大傷病、懷孕、分娩、撫育三歲以下子女、直系尊親屬逝世而核准之事（病）、分娩、喪等假或其他專簽核准請假者不在此限。 
上述重大傷病之認定，依下列規定辦理：
一、 屬行政院衛生署公告之重大傷病範圍且領有有效期間內重大傷病卡者。 
二、 重大傷病請假期間，應檢附公立或區域級以上醫院有關該重大傷病或經診
     治醫師認定與該重大傷病相關之治療就醫、住院證明書並經准假。 
學則 第四十條 
新生及轉學生入學第一學期為配合入學資格審查作業，除依法服兵役、重病、學業因素及其他特殊原因申請核准外，不得辦理休學。學生因故申請休學，得向教務單位申請休學一學期，一學年或二學年。休學二年期滿，因重病、家庭經濟不佳或特殊事故等無法及時復學者，經專案申請核准後，酌予延長年限，但至多以二學年為限，其辦法另訂之。
學則 第四十六條 
學生有下列情形者，應令退學(摘錄)：
學期曠課節數累積滿23節者。
學期學業成績不及格科目之學分數，達該學期修習學分總數三分之二或連續兩學期達該學期修習學分總數二分之一者。
· [bookmark: _GoBack]研究所EMBA學生相關規定參見【學則 第六十一條 至 第七十六條】
· 選課網址：【本校首頁】→【學生】→【學生資訊系統】
學生專業必修課程科目，應於本班修習，由系助教進行配課，學生無法自行在系統退選必修課程。本校選課分二階段方式選課：[image: ]
學生資訊系統

110-1學期第一階段網路選課(110/8/23~8/27)：舊生加退選進修部【本系專業選修科目】。進修部一年級新生加退選課程，統一於第二階段網路選課(110/9/13~9/18)進行。
110-1學期第二階段網路選課(110/9/13~9/18)：開放跨系/學制加退選。
0學分【體育】課程為進修部二技一年級上、下學期必修課程，進修部四技一至三年級上、下學期必修課程。進修部四技一年級學生原班開課；進修部二技一年級學生至【進四技體育(共同必修)】或【進二技體育(共同必修)】依自己的興趣進行選課。體育選課方式可參閱體育室相關公告。[image: ]
學術倫理專區

107學年度起各學制新生需進行「學術倫理教育」線上修課事宜，學生畢業前須修讀完成並列入學生畢業門檻，相關規定請參閱本校教務處進修部【學術倫理專區】網頁。
· 學雜費繳費方式：自行上臺灣銀行學雜費入口網【https://school.bot.com.tw/newTwbank/StudentLogin.aspx】列印繳費單，請持列印的繳費單於繳費期限內至全省之臺灣銀行各分行臨櫃、便利超商、信用卡、ATM轉帳，擇一方式繳交學雜費。[image: ]
臺銀學雜費入口網

請依期限完成完成繳費事宜，逾繳費期限時，將無法利用超商及信用卡方式繳費。
· 進修部大學部學生學雜費計費方式：按學生實際修習學分，每1學分(採小時數)學雜費1,250元(學費938元+雜費312元)例如體育(必修)0學分(2小時數)需繳交2小時學分學雜費、體育(選修) 1學分需亦需繳交2小時數學分學雜費。EMBA學生每學期學雜費基數10,000元，並按學生實際修習學分，每1學分(小時)費8,000元。
進修部學生另需額外繳交「電腦及網路通訊使用費(分住宿生/非住宿生)，及學務處每學年度招標決標之「學生平安保險費用」。
· 進修部學雜費分二階段方式繳費，第一階段繳費單金額採預開時數之繳費單，待第二階段加退選課結束後，依據各同學修課學分(採小時數)，計算每位學生多選補繳(或多繳退費)，多選將開立第二階段繳費單，於第二階段選課結束後統一開立，繳費期限將另行通知。
· 進修部學生如欲辦理【就學貸款】，因依貸款規定貸款金額需與實際修課小時數之學雜費繳費金額相符，僅可少貸款，不可多貸學雜費金額，如需辦理就學貸款，因需配合銀行作業時程，請先與教務處進修部各系/所屬承辦人確認實際修習學分(採小時數)及學雜費金額，以免發生貸款金額誤差，無法辦理就學貸款之情況。
· 進修部學生欲申請軍退除役官兵學雜費補助、公教員工子女教育…等補助，如申請補助期程在第二階段繳費單開立前者，可先行與教務處進修部各系/所屬承辦人確認實際修習學分(採小時數)及學雜費金額。
	聯絡單位/常見問題
	聯絡方式

	五育樓1樓
教務處進修部承辦人
(學籍、學雜費、學分抵免、休退學等問題)
	會資系02-2322-6238陳小姐
財金系02-2322-6239陳小姐
財稅系、應外系02-2322-6233楊小姐
商務系、EMBA  02-2322-6235 郭小姐
企管系、資管系 02-2322-6234 曾小姐
桃園校區數媒系 03-450-6333#8012 葉小姐

	各系助教
(課程、選課問題)
	會資系02-2322-6364何助教 /企管系02-2322-6401李助教
財金系02-2322-6377梁助教 /資管系02-2322-6413林助教
財稅系02-2322-6383連助教 /應外系02-2322-6421陳助教
商務系02-2322-6394劉助教 /EMBA  02-2322-6328楊助教
桃園校區數媒系03-450-6333#8141曾助教

	六藝樓2樓
學務處進修部
(就學貸款、獎學金)
	學務處進修部02-2322-6245李小姐

	學務處進修部
(學雜費減免及補助、缺曠課、請假)
	學務處進修部02-2322-6252郭小姐

	學務處進修部
(學生平安保險)
	學務處進修部02-2322-6319；2322-6244施小姐
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